
 
 

คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลบางเดือ่ 
ที่  ๑๐๐๐/๒๕๖๕ 

เรื่อง  แต่งตั้งผูร้ักษาราชการแทนผู้อำนวยการกองหรือหัวหน้าส่วนราชการ 
******************** 

 

  ตามหนังสือสำนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท ๐๘๐๙.๒/ว ๓๖ ลงวันที่ ๑๕ กรกฏาคม 
๒๕๖๒ เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการรักษาราชการแทนปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ผู้อำนวยการกอง หรือ
หัวหน้าส่วนราชการที่เรียกช่ืออย่างอื่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน กำหนดแนวทางกรณีที่ไม่มีผู้ด ำรง
ตำแหน่งผู้อำนวยการกองหรือหัวหน้าส่วนราชการที่เรียกช่ืออย่างอื่น หรือมีแต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้   
ให้นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแต่งตั้งข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถ่ินในกองหรือส่วนราชการนั้น   
คนใดคนหนึ่งที่เห็นสมควรให้เป็นผู้รักษาราชการแทนได้ แต่เพื่อความเหมาะสมแก่การรับผิดชอบการปฏิบัติ
ราชการในกองหรือส่วนราชการนั้น นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน อาจแต่งตั้งข้าราชการหรือพนักงานส่วน
ท้องถ่ินคนใดคนหนึ่ง ซึ่งดำรงตำแหน่งไม่ต่ำกว่าผู้อำนวยการกองหรือหัวหน้าส่วนราชการที่เรียกช่ืออย่างอื่น
เป็นผู้รักษาราชการแทนก็ได้ 
 

เพื่อให้การบริหารงานในองค์การบริหารส่วนตำบลบางเดื่อ เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและ 
คล่องตัว มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลต่อราชการสูงสุดและเป็นไปเพื่อประโยชน์สุขของประชาชน อาศัยอำนาจ
ตามความในมาตรา ๑๕ และมาตรา ๒๕ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถ่ิน ขอยกเลิก
คำสั่งฯ ที่ ๘๑๑/๒๕๖๓ ลงวันที่ ๒ พฤศจิกายน ๒๕๖๓ และแต่งตั้งพนักงานส่วนตำบลให้รักษาราชการแทน
เป็นการล่วงหน้า ดังนี้   

กรณีหัวหน้าสำนักปลัด ไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติราชการได้ แต่งตั้งให้พนักงานส่วนตำบล  
รักษาราชการแทน ดังนี้  

๑.  นางสำราญ  สุมานิต    ตำแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ     (ลำดับที่ ๑) 
๒. นางนิตา  สัมภวคุปต์     ตำแหน่ง นิติกรชำนาญการ         (ลำดับที่ ๒) 

กรณีผู้อำนวยการกองคลัง ไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติราชการได้ แต่งตั้งให้พนักงานส่วนตำบล  
รักษาราชการแทน ดังนี้  

๑. นางสาวธมลวรรณ มะคำแป้น ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ   (ลำดับที่ ๑) 
๒. นางสาวอรอุมา  ทรัพย์สิน ตำแหน่ง เจ้าพนักงานพัสดุปฏิบัติงาน       (ลำดับที่ ๒) 

กรณีผู้อำนวยการกองช่าง ไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติราชการได้ แต่งตั้งให้พนักงานส่วนตำบล  
รักษาราชการแทน ดังนี้  

๑. นายพีระ มหาพราหมณ์  ตำแหน่ง นายช่างโยธาชำนาญงาน   (ลำดับที่ ๑) 
๒. พันตำรวจโทหญิงสุภัค จินดาวณิชย์  ตำแหน่ง นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ    (ลำดับที่ ๒) 

 
 
 
 
 



-๒- 
 
โดยให้ผู้ได้รับการแต่งตั้งยึดถือปฏิบัติดังนี้ 
๑. ให้ผู้รักษาราชการแทนมีอำนาจหน้าที่เช่นเดียวกับผู้ซึ่งตนแทน ยกเว้น กองคลัง  

เฉพาะเรื่องการลงนามสั่งจ่ายเช็ค  
๒. ผู้รักษาราชการแทนอาจมอบหมาย หรือมอบอำนาจให้ผู้ดำรงตำแหน่งอื่นปฏิบัติราชการ 

แทนได้ และให้ผู้ปฏิบัติราชการแทนมีอำนาจเช่นเดียวกับผู้ซึ่งมอบหมายหรือมอบอำนาจ 
๓. ในกรณีที่กฎหมายแต่งตั้งให้ผู้ดำรงตำแหน่งเป็นกรรมการ หรืออำนาจหน้าที่อย่างใด  

ให้ผู้รักษาราชการแทนหรือผู้ปฏิบัติราชการแทนมีอำนาจหน้าที่เป็นกรรมการหรือปฏิบัติราชการแทนด้วย 
แล้วแต่กรณี 

๔. ให้ผู้ดำรงตำแหน่งรักษาราชการแทนพ้นจากตำแหน่งหน้าที่ที่ตนรักษาราชการแทนเมื่อมี   
ผู้มาดำรงตำแหน่งที่ตนรักษาราชการแทน 
 

ทั้งนี้  ตั้งแต่ วันที่ ๑ ธันวาคม ๒๕๖๕ เป็นต้นไป จนกว่าจะมีคำสั่งเปลี่ยนแปลง 
 

      สั่ง  ณ  วันที่  ๓๐  เดือน  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๖๕ 
 

                           
 

             (นายบำรุง  โพธ์ิศิลา) 
           นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางเดื่อ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


