
1) กระบวนการจายเงินเบี้ยยังชีพผสููงอายุ องคการบริหารสวนตําบลบางเดื่อ

ผูเกี่ยวของ ความตองการ 
ผูรับบริการ 

 - ผูสูงอายุ 
ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดตามสิทธิที่พึงไดรับ 
ทุกเดือน 

ผูมีสวนไดสวนเสีย 
 - ผูดูแลผูสูงอายุ 
 - ผูรับมอบอำนาจรบัเงิน 

ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดตามสิทธิที่พึงไดรับ 
ทุกเดือน 

ขอกำหนดดานกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุมคา 
-ระ เบี ยบกระทรวงมหาดไทย ว าด วย
หลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน  พ.ศ. 2566  
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด 
ที่มท 0810.6/ว 8029 ลว. 29 สิงหาคม 
2566 เรื่อง ซักซอมแนวทางการดำเนินงาน
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวย
หลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2566 

ผูสูงอายุ ไดรับเบี้ยยังชีพเปน ประจำ 
ทุกเดือน 
การโอนเขาบัญชี โดยกรมบัญชีกลาง 

ผูสูงอายุที่มีสิทธิไดรับเงิน
ครบถวน ถูกตองตาม
ระเบียบ 



2) กระบวนการจายเงินเบ้ียความพิการ

ผูเกี่ยวของ ความตองการ 
ผูรับบริการ 

 - คนพิการ 
ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตราเดียวทุกประเภทความ 
พิการตามสิทธิที่พึงไดรับทุกเดือน 

ผูมีสวนไดสวนเสีย 
 - ผูดูแลคนพิการ 
 - ผูรับมอบอำนาจรบัเงิน 

ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตราเดียวทุกประเภทความ
พิการตามสิทธิที่พึงไดรบัทุกเดือน 

ขอกำหนดดานกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุมคา 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวย 
หลักเกณฑการจายเบี้ยความพิการของ 
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2553 
แกไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 4 พ.ศ.2562 
-มติคณะรัฐมนตรีเห็นชอบมติจากการ
ประชุมคณะกรรมการสงเสริมพัฒนา
คุณภาพชีวิตคนพิการแหงชาติเพ่ิมเงิน
เบี้ยความพิการใหแกคนพิการ วันที่ 25 
พฤศจิกายน 2558 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด 
ที่มท 0810.6/ว 5435 ลว. 12 กันยายน 
2562 เรื่อง ซักซอมแนวทางการปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย
ห ลั ก เกณ ฑ ก ารจ าย เงิน เบี้ ย ยั งชี พ
ผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
(ฉบับท่ี  4) พ.ศ.2562 และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑ
การจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการ
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับที่ 
4) พ.ศ.2562

คนพิการไดรับเบี้ยยังชีพเปน ประจำ 
ทุกเดือน 
การโอนเขาบัญชี โดยกรมบัญชีกลาง 

คนพิการที่มีสิทธิไดรับเงิน
ครบถวน ถูกตองตาม
ระเบียบ 



๓) กระบวนการจายเงินเบ้ียผูปวยเอดส 

ผูเก่ียวของ ความตองการ 
ผูรับบริการ 

 - ผูปวยเอดส 
ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตราเดียวตามสิทธิที่พึงไดรับทุก
เดือน 

ผูมีสวนไดสวนเสีย 
 - ผูดูแลผูปวยเอดส 
 - ผูรับมอบอำนาจรบัเงิน 

ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตราเดียวตามสิทธิที่พึงไดรับทุก
เดือน 

ขอกำหนดดานกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุมคา 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ
จายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2548 

ผูปวยเอดส ไดรับเบ้ียยังชีพเปนประจำ 
ทุกเดือน 
จายเงินการโอนเขาบัญชี โดยองคการ
บริหารสวนตาํบลบางเดื่อ

ผูปวยเอดสท่ีมีสิทธิไดรับเงิน
ครบถวน ถูกตองตาม
ระเบียบ 



วิธีการและขั้นตอนการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักตามคูมือประชาชน 

งานที่ใหบริการ การลงทะเบียนและยื่นคำรองรับเงินเบี้ยยังชีพผูสงูอายุ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลบางเดื่อ 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาที่เปดใหบริการ 
1.สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบล               

บางเดื่อ โทร. 035-377335
เดือนมกราคม – เดือนธันวาคมของทุกป 
เปดรับการยืนยันสทิธิรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
วันจันทร – วันศุกร เวนวันหยุดราชการ 
ตั้งแตเวลา  08.30-16.30 น. 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
       ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ.2566 การยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เปดรับการยืนยันสิทธิ
รับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ตั้งแตเดือนมกราคม – เดือนธันวาคม ของทุกป ใหผูสูงอายุรายใหมท่ียังไมเคยลงทะเบียนมา
กอนซึงเปนผูสูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปบริบูรณแลว และผูสูงอายุท่ีจะมีอายุครบ 60ปบริบูรณ หรือผูสูงอายุที่ยายมา
จากองคกรปกครองสวนทองถ่ินอื่นหรือกรุงเทพมหานคร ที่ยังไมไดยืนยันสิทธิรับเงนิเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ หาก
ผูสูงอายุมีความประสงคท่ีจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ โดยใหแนบเอกสารหลักฐานขอมูลเพื่อยืนยันสิทธิตนเองตอ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
        ในสวนขององคการบริหารสวนตําบลบางเดื่อ ใหมายืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเอง
หรือมอบอํานาจใหบุคคลอื่นมากระทําการแทนไดในกรณีที่จําเปน ใน วัน เวลาราชการ  ณ สํานักปลัด องคการ
บริหารสวนตําบลบางเดื่อ

 คุณสมบัติของผูมิสิทธิจะไดรบัเงินเบี้ยยังชีพ 
1.มีสัญชาติไทย
2.มีชื่ออยูในทะเบียนบานในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่น
3.มีอายุครบ 60 ปบรบิูรณข้ึนไป ซึ่งไดยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน 
4.เปนผูไมมีรายไดหรือมีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพตามท่ีคณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติ

ตามกฎหมายวาดวยผูสูงอายุกำหนด (ในระหวางที่คณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติตามกฎหมายวาดวยผูสูงอายุยัง
มิไดมีการกำหนดคุณสมบัติของผูมีสิทธริับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตาม ขอ 6(4) ใหใชระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา
ดวยหลักเกณฑการจายเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2552 และแกไขเพิ่มเติมไป
พลางกอน) 

4.1 ไมเปนผูไดรบัรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ
หรือ องคกรปกครองสวนทองถิ่น ไดแก  

(ก) ผูรับบำนาญ  เบี้ยหวัด  บำนาญพิเศษ  หรือเงินอื่นใดในลักษณเดียวกัน  ผูสูงอายุที่อยูใน
สถานสงเคราะหของรฐั 



(ข) ผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของรฐัหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
(ค) ผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจํา หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอื่น ที่รัฐ

หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจํา  
บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไมรวมถึง ผูพิการหรือผูปวยเอดส ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงิน
สงเคราะห เพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 หรือผูที่ ไดรับ สวัสดิการอ่ืนตามมติ
คณะรัฐมนตรี  

ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ย 
ยังชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดหนึ่ง ดังตอไปนี้ 

1.รับเงินสดดวยตนเอง
2.รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรบัมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ
3.โอนเงินเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ   
4.โอนเงินเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามผูรบัมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ

ขั้นตอนและระยะเวลาในการใหบริการ 
ข้ันตอน ระยะเวลา หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

1.ผูสูงอายุมาแสดงตนตอเจาหนาที่เพื่อยืนยันสิทธิ
พรอมแนบเอกสารหลักฐาน 
2.เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เก่ียวของ
และตรวจสอบคุณสมบัติ  สมัภาษณ/บันทกึขอมูล 
3.รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบ
คุณสมบัติเสนอผูบริหารเพ่ือจัดทำประกาศรายชื่อ 

5  นาที 

10  นาที 

สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบล              
บางเดื่อ 
เจาหนาที่ทีรับผิดชอบ 
นายวุฒิชัย  ฟุงเฟอง

ระยะเวลา 
ไมเกิน  15  นาที/ราย  ในการรบัคำขอข้ึนทะเบียน 

1 วัน



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
1.บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกใหโดยหนวยงานของรฐัท่ีมีรูปถาย (ยังไมหมดอายุ)
2.ทะเบียนบานฉบับจริง
3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
** ในกรณทีี่มีความจำเปนผูสูงอายุที่ไมสามารถมาขึ้นทะเบียนไดดวยตนเองสามารถมอบอำนาจเปนลายลักษณ
อักษรใหผูอื่นเปนผูยื่นคำขอขึ้นทะเบียนแทนได  โดยมีเอกสารประกอบเพ่ิมเติม  ดังนี้ 
1.หนงัสือมอบอำนาจ  จำนวน  1  ฉบับ
2.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจ  จำนวน  1  ฉบับ
3.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจ  จำนวน  1  ฉบับ

คาธรรมเนียม 

ไมมีคาธรรมเนียมในการขอขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ องคการบริหารสวน
ตําบลบางเดื่อ  โทรศัพท  035-377335 หรือ เวปไซต  www.bangdeur.go.th

ตัวอยางแบบฟอรมและ 



งานที่ใหบริการ การลงทะเบียนและยื่นคำรองรับเงินเบ้ียยังชีพความพิการ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลบางเดื่อ 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาที่เปดใหบริการ 
1.สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลบางเดื่อ
โทร. 035-377335 

วันจันทร – ศุกร  เวนวันหยุดราชการ 
ตั้งแตเวลา  08.30-16.30 น. 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
   ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกร                

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2553 แกไขเพิ่มเติม ฉบับที ่ 4 พ.ศ.2562 กําหนดใหคนพิการที่มีบัตรประจําตัวคนพิการ 
หรือคนพิการทีย่ายทะเบียนบานมาอยูใหมภายในพืน้ที่องคการบริหารสวนตําบลบางเดื่อ ใหมาลงทะเบียนและยื่น 
คําขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการดวยตนเองหรือมอบอาํนาจใหบุคคลอื่นมากระทําการแทน ณ สํานักปลัด                
องคการบริหารสวนตําบลบางเดื่อ เพื่อรับเบี้ยความพิการในเดือนถัดไปนับจากวันลงทะเบียน 

 ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบ้ียยังชีพความพิการ ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม  ดังตอไปนี้ 
1.มีสัญชาติไทย
2. มีภูมิลำเนาตามทะเบียนบานอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลบางเดื่อ
3. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ซึ่งตองได

ลงทะเบียนและยื่นคำรองขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการตอองคการบริหารสวนตําบล
บางเดื่อ

4. ไมเปนบุคคลที่อยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ
        ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงนิเบี้ยยังชีพความพิการ  คนพิการจะตองแสดงความประสงคขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพความพิการโดยวิธีใดหนึ่ง  ดังตอไปนี้ 

1. รับเงินสดดวยตนเอง

2.รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรบัมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
3.โอนเงินเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ   
4.โอนเงินเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามผูรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ



ขั้นตอนและระยะเวลาในการใหบริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

1.คนพิการมาแสดงตนตอเจาหนาที่เพ่ือย่ืนคำ
ขอขึ้นทะเบียนพรอมเอกสารหลักฐาน 
2.เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่
เก่ียวของและตรวจสอบคุณสมบัติ 
สัมภาษณ/บันทึกขอมูล 
3.รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัติเสนอผูบริหารเพ่ือจัดทำ
ประกาศรายชื่อ 

5  นาที 

10  นาที 

      1 วัน

สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบล              
บางเดื่อ 
เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
นายวุฒิชัย  ฟุงเฟอง

ระยะเวลา 
ไมเกิน  15  นาที/ราย  ในการรบัคำขอข้ึนทะเบียน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
1.บัตรประจำตัวคนพิการ (ไมหมดอายุ)
2.ทะเบียนบานฉบับจริง
3.สมุดบญัชีเงนิฝากธนาคาร
** ในกรณีที่มีความจำเปนคนพิการที่ไมสามารถมาขึ้นทะเบียนไดดวยตนเองสามารถมอบอำนาจเปนลายลักษณ
อักษรใหผูพิทักษ/ผูอนุบาล เปนผูย่ืนคำขอขึ้นทะเบียนแทนได  โดยมีเอกสารประกอบเพิ่มเติม  ดังนี้ 
1.หนังสือมอบอำนาจ  จำนวน  1  ฉบับ
2.สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการของผูมอบอำนาจ  จำนวน  1  ฉบับ
3.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจ  จำนวน  1  ฉบับ

คาธรรมเนียม 

ไมมีคาธรรมเนียมในการขอขึ้นทะเบียนคนพิการ 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ องคการบริหารสวน
ตําบลบางเดื่อ โทรศัพท  035-377335 หรือ เวปไซต  www.bangdeur.go.th



งานที่ใหบริการ การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานที่รับผิดชอบ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลบางเดื่อ 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาที่เปดใหบริการ 
1.สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลบางเดื่อ
โทร. 035-377335 

วันจันทร – ศุกร  เวนวันหยุดราชการ 
ตั้งแตเวลา  08.30-16.30 น. 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
      ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

พ.ศ.2548กําหนดใหผูปวยเอดสที่มีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯและมีความประสงคจะขอรับ         
การสงเคราะหใหยื่นคําขอตอผูบริหารทองถิ่นที่ตนเองมีภูมิลําเนาอยูในกรณีที่ไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับ
การสงเคราะหดวยตนเองไดสามารถมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการแทนได ณ สํานักปลัด องคการบริหาร
สวนตําบลบางเดื่อ

 ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะห  ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม  ดังตอไปนี้ 

1. มีสัญชาติไทย
2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลบางเดื่อ

3. เปนผูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและทำการวินิจฉัยแลว
4. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดู หรือไม

สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได 
        ในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส ผูปวยเอดสที่ไดรับความเดือดรอนกวา หรือผูที่มีปญหาซ้ำซอน 

หรือผูที่อยูอาศัยอยูในพื้นที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน กรณี
ผูปวยเอดสที่ไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยู  ใหถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบ  ตองไปยื่นความประสงคตอ
องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมท่ีตนยายไปเพื่อพิจารณาใหม   



ขั้นตอนและระยะเวลาในการใหบริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา หนวยงานที่รับผิดชอบ 

1.ผูปวยเอดสมาแสดงตนตอเจาหนาที่เพื่อยื่น
คำขอรับเงินสงเคราะหพรอมเอกสารหลักฐาน 
2.เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่
เก่ียวของและตรวจสอบคุณสมบัติ  สัมภาษณ/
บันทึกขอมูล 
3.เจาหนาที่ลงพ้ืนที่เพื่อตรวจสภาพความ
เปนอยูของผูปวยเอดส วาเปนผูมีคุณสมบัติ
สมควรไดรับการสงเคราะหหรือไม พิจารณา
จากความเดือดรอน  เปนผูมีปญหาซ้ำซอม  
เปนผูท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนที่หางไกลทุรกันดาร
ยากตอการเขาถึงบริการของรัฐ 
4.เจาหนาที่จัดลำดับผูปวยเอดสเบื้องตนและให
ผูบรหิารพิจารณาคัดเลือกขั้นตอไป 

10  นาที 

5 นาที 

3 วัน 

2 วัน 

สํานักปลัด 
องคการบริหารสวนตําบลบางเดื่อ
เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
นายวุฒิชัย  ฟุงเฟอง

ระยะเวลา 
ไมเกิน  15  นาที/ราย  ในการรับคำขอข้ึนทะเบียน และ  ไมเกิน  5 วันทำการในการพิจารณาคัดเลือก 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
1.ทะเบียนบานฉบับจริง

2.ใบรบัรองแพทยที่ระบุวาเปนผูปวย “เอดส”
3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
** ในกรณทีี่มีความจำเปนผูปวยเอดสที่ไมสามารถมาขึ้นทะเบียนไดดวยตนเองสามารถมอบอำนาจเปนลาย
ลักษณอักษรใหผูอื่นเปนผูยื่นคำขอขึ้นทะเบียนแทนได  โดยมีเอกสารประกอบเพ่ิมเติม  ดังนี้ 
1.หนังสือมอบอำนาจ  จำนวน  1  ฉบับ
2.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจ  จำนวน  1  ฉบับ

คาธรรมเนียม 

ไมมีคาธรรมเนียมในการขอรับเงินสงเคราะห 

การรับเรื่องรองเรียน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ องคการบริหารสวน
ตําบลบางเดื่อ โทรศัพท  035-377335 หรือ เวปไซต  www.bangdeur.go.th



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 (ปรับลดระยะเวลา) 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (ปรับลดระยะเวลา) 
(การรับขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ) 

ขั้นตอนการรบัขึ้นทะเบียนผูสูงอาย ุ เดมิ  15 นาที/ราย  เวลาปฏบัิติงานที่ปรับลด  3-5 นาที/ราย 

เอกสารสําหรับการรับขึÊนทะเบียนผู้สูงอายุ

ř.  สําเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 
Ś.  สําเนาทะเบียนบา้น 
ś.  ใบมอบอาํนาจ(ถา้มี) 
Ŝ. สาํเนาสมุดบญัชี (กรณีโอนเขา้บญัชี) 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ

ตรวจสอบคุณสมบัติ

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดทํา

ประกาศรายชืÉอ 

ยืÉนคําขอขึÊนทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน

ś นาที/ราย 

เจ้าหน้าทีÉตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/

สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิÉมเติม

ŝ นาที/ราย



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (ปรับลดระยะเวลา) 
(การรับขึ้นทะเบยีนคนพิการ) 

* หมายเน 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบยีนคนพิการ  เดมิ  15 นาท/ีราย  เวลาปฏบิตังิานท่ีปรับลด  3-5 นาที/ราย 

ยืÉนคําขอขึÊนทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน

ś นาที/ราย 

เจ้าหน้าทีÉตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/

สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิÉมเติม

ŝ  นาที/ราย

ตรวจสอบคุณสมบัติรวบรวมเอกสารเสนอ

คณะกรรมการ

เอกสารสําหรับการรับขึÊนทะเบียนผู้พกิาร

ř.  สาํเนาบตัรประจาํตวัคนพิการ 
Ś.  สําเนาทะเบียนบา้น 
ś.  ใบมอบอาํนาจ(ถา้มี) 
Ŝ. สําเนาสมุดบญัชี (กรณีโอนเขา้บญัชี) 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดทํา

ประกาศรายชืÉอ 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  (ปรับลดระยะเวลา) 
(การรับขึ้นทะเบียนผูปวยเอดส) 

 
 

* หมายเน 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผูปวยเอดส  เดิม  15 นาที/ราย ในการรับคำขอขึ้นทะเบียน และ  ไมเกิน  5 วันทำการในการพิจารณาคัดเลือก 
เวลาปฏิบัติงานท่ีปรับลด  3-5 นาที/ราย ในการรับคำขอขึ้นทะเบียน และ  ไมเกิน  3 วันทำการในการพิจารณาคัดเลือก  

ยืÉนคําขอขึÊนทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน

ś นาที/ราย 

เจ้าหน้าทีÉตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/

สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิÉมเติม

ŝ  นาที/ราย

รวบรวมเอกสารเสนอคณะผู้บริหาร

องค์การบริหารส่วนตําบลเขากวางทอง

ř วัน 

เอกสารสําหรับการรับขึÊนทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 

ř.สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 
Ś.สาํเนาทะเบียนบา้น 
ś.ใบรับรองแพทย ์ระบุวา่ป่วยเป็น “เอดส์” 

Ŝ.ใบมอบอาํนาจ(ถา้มี) 
ŝ.สาํเนาสมุดบญัชี (โอนเขา้บญัชี) 

จัดทําประกาศเพืÉอจ่ายเงิน

สงเคราะห์ 

 

ตรวจสอบสภาพบ้านและความ

เป็นอยู่ของผู้ป่วยเอดส์

Ś วัน/ราย 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จายเบี้ยผูสูงอายุ) 

 

 

 

จัดทําบัญชีรายชืÉอและบันทึกข้อความ

( ř  วัน) 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมตัิ

เอกสารสําหรับการรับเงินสด

ř.  แสดงบตัรประจาํตวัประชาชนผูสู้งอาย ุ/ ผูรั้บแทน 

(กรณีมอบอาํนาจ)     
Ś.  หนงัสือมอบอาํนาจ  กรณีมอบอาํนาจ 

จัดทําฎีกาเบิกจ่ายเงนิ

ตรวจฎีกา/จัดทําเช็คเบิกเงิน 

(ส่วนงานคลงั)  

ř วัน 

โอนเงินโดยกรมบัญชีกลาง

ดึงระบบข้อมูลจากระบบ

สารสนเทศฯ

ยืÉนบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มีสิทธิÍ/ใบมอบอาํนาจ

จนท.ตรวจสอบรายชืÉอ - ลงชืÉอผู้ รับเงิน

รับเงินผ่านธนาคารภายในวันทีÉ řŘ ของทุก

เดอน

รับเงินสดภายในวันทีÉ řŘ ของทุกเดือน 

ขัÊนตอนการรับเงินสดเดมิ ŝ นาที/ราย

ปรับลด Ś นาที/ราย

ผู้รับผิดชอบ งานพฒันาชุมชน 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จายเบี้ยความพิการ) 

 

 

 

จัดทําบัญชีรายชืÉอและบันทึกข้อความ

 ( ř วัน) 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมตั ิ

เอกสารสําหรับการรับเงินสด

ř.  แสดงบตัรประจาํตวัคนพิการ / ผูรั้บแทน 

(กรณีมอบอาํนาจ) 

Ś.  หนงัสือมอบอาํนาจ  กรณีมอบอาํนาจ 

จัดทําฎีกาเบิกจ่ายเงิน

ตรวจฎีกา/จัดทําเช็คเบิกเงิน 

(ส่วนงานคลงั)  

ř วัน 

โอนเงินโดยกรมบัญชีกลาง

ดึงระบบข้อมูลจากระบบสารสนเทศฯ
ยืÉนบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มสิีทธิÍ/ใบมอบอาํนาจ

จนท.ตรวจสอบรายชืÉอ -  ลงชืÉอผู้ รับเงิน

รับเงินผ่านธนาคารภายในวันทีÉ řŘ ของทุกเดือน รับเงินสดภายในวนัทีÉ řŘของทุกเดือน 

ขัÊนตอนการรับเงินสดเดิม ŝ นาที/ราย

ปรับลด ř นาที/ราย

ผู้รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน 






